
MARCHE PUBLIC DU BTP "Répondre aux appels d'offres et gérer 
efficacement son marché"

1 jours 7,00 heures
Programme de formation

Public visé
Chefs d'entreprises, artisans, conjoints collaborateurs, salariés.

Pré-requis
Savoir lire et écrire le français, avoir au minimum 18 ans.

Objectifs pédagogiques
Etre capable de répondre aux marchés publics du BTP et de gérer avec efficacité leur suivi administratif et financier.

Description / Contenu
- Maitriser le vocabulaire du marché public.
 
- Prendre conscience de ses engagements contractuels (délai/planning contractuel, ordre de service, pénalité, prix global et forfaitaire, compte 
prorata, clause d'insertion sociale, mémoire technique..).
 
- Maitriser la vie de votre marché public :
Connaître les démarches administratives et financières pour bénéficier de règlement plus facilement (l'avance, remplacer la retenue de 
garantie, possibilité de facturer l'approvisionnement).
 
- Rédiger correctement ses factures de travaux pour en facilité son traitement (présentation, calcul des révisions ou de l'actualisation, le 
décompte final).
 
- Maitriser le circuits de traitements des demandes d'acompte en marché de travaux.
 
Matériel à prévoir : Ordinateur portable personnel facultatif.

Modalités pédagogiques
Apports théoriques.
Echanges d'expériences.
Cas pratiques.

Moyens et supports pédagogiques
Support de cours fourni.

Modalités d’évaluation et de suivi
Les acquis de la formation seront évalués pendant et en fin de formation sous forme d'études de cas, mises en situations, tests..
Délivrances d'une attestation de fin de formation.
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Profil Formateur
Accompagnement en Marchés Publics.

Equipements de Protection Individuelle(EPI)
Aucuns.
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